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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-   015   DEL DÍA 1 DEL MES DE  NOVIEMBRE DEL AÑO 2022 

 
OBJETIVO (S) Realizar la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con el fin de acompañar el proceso de puesta en marcha 

No. NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO ¿CUAL? DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 

CESAR CAMILO 
SANTACRUZ 
SOGAMOSO 

111043705   Emprendedor AL INSTANTE 
LIMPIEZA TOTAL 
 

camilo_santacruz30@hotma
il.com 

3132450051 NA  

 
 

2 
GLORIA JOHANNA 
MARROQUIN 
RODRIGUEZ 

38210636  X  SENA – SBDC gjmarroquinr@sena.edu.co 3103196910 NA  
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ACTA No.015 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de asesoría al proyecto al instante limpieza total 

CIUDAD Y FECHA: IBAGUÉ, 1 DE NOVIEMBRE 
DEL AÑO 2022 

HORA INICIO: 10:00 AM HORA FIN: 12:00 M 

LUGAR Y/O ENLACE:  
SBDC 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIO 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Ejecución puesta en marcha fondo emprender 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con el fin de 
acompañar el proceso de puesta en marcha.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Se da inicio a la reunión con el (la) emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento. 

 
1. ACTIVIDADES CONTRATUALES DE LA 89 A LA 99 

 
ACTIVIDAD 89 APORTES DEL EMPRENDEDOR 
 
El compromiso de aporte del emprendedor corresponde a $ 10.000.000, representados en: 
 

 
 
A la fecha el emprendedor se encuentra en etapa pre operativa y posteriormente ira 
documentando el aporte conjuntamente con su profesional contable como se establece en el 
protocolo, una vez entregue el informe con los respectivos soportes el SBDC procederá con 
el acta de aprobación y respectivo aval 
 
ACTIVIDAD 90 ACTAS DE SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO 
 
Las actas que se han realizado con el emprendedor en el proceso de puesta en marcha 
corresponde a: 
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No. DE ACTA FECHA MES EN 
PLATAFORMA 

OBJETO 

012 29 de julio de 2022 Mes 2 Revisión de compromisos 
interventoría 

013 31 de agosto de 2022 Mes 3 Seguimiento de Puesta en 
marcha  

014 16 de septiembre de 
2022 

Mes 4 Seguimiento de Puesta en 
marcha 

015 1 de noviembre de 
2022 

Mes 5 Seguimiento de Puesta en 
marcha 

Compromiso: subir la presente acta a la plataforma de fondo emprender 
 
ACTIVIDAD 91 INFORMES PARA EL INTERVENTOR 
 
De acuerdo a las fechas determinadas para realizar y subir los informes al interventor, se 
realiza la verificación de los mismo. A la fecha se han subido: 
 

NO. DE INFORME MES EN PLATAFORMA OBSERVACIONES 
1 Mes 1 Se apoyo en la revisión 
2.  Mes 3 A corte de 31 de agosto 2022 
3 Mes 5 A corte de 31 de octubre de 2022 

 
Se recuerda al emprendedor que el próximo informe lo debe presentar a corte de diciembre 
de 2022 
 
ACTIVIDAD 92 CONTRATOS DE PRENDA 
 
A la fecha el emprendedor no ha firmado contratos de prenda con la entidad, ya que no se 
han realizado compras con recursos de fondo emprender. 
 
ACTIVIDAD 93 INFORMACIÓN TRIBUTARIA  
 
El emprendedor inicia con contrato de arriendo de predio a partir de 1 de noviembre de 2022, 
razón por la cual se inicia también el contrato de prestación de servicios con la contadora, la 
cual debe poner al día y actualizar la información tributaria desde la constitución de la 
empresa. Se sugiere al emprendedor organizar la información tributaria así: 
 

- Mes 1: junio 
- Mes 2: julio 
- Mes 3: agosto 
- Mes 4: septiembre 
- Mes 5: octubre  
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ACTIVIDAD 95 PUBLICIDAD DE LOGOS -  ACTIVIDAD 96 EVIDENCIA DE EVENTOS DE 
MERCADEO 
 
Se tiene establecido un compromiso de 10 eventos de mercadeo, los cuales deben llevar los 
respetivos logos, incluir el logo del municipio: 
 

 
 
A la fecha el emprendedor ha cumplido con. 

- Redes sociales 
- Página web de la empresa 
- Publicidad en canal local 
- Participación en evento ferial 

 
Se cuenta con recursos en el plan operativo para dar cumplimiento a los demás compromisos 
establecidos. 
 
ACTIVIDAD 97 CONTRAPARTIDAS 
 
Se tiene establecido un compromiso de 5 contrapartidas. A la fecha se realizaron dos eventos 
de contrapartidas, las cuales están cargadas en plataforma con el respectivo aval: 
 

No. Evento Asistentes Fecha y lugar 
1 Orientación aprendices 

de Logística  
45 16 de septiembre de 2022 

- Auditorio regional 
2 Orientación aprendices 

de Logística  
30 16 de septiembre de 2022 

- Auditorio regional 
 
ACTIVIDAD 98 CONTABILIDAD 
 
A la fecha la empresa se encuentra en fase pre operativa y no ha realizado la gestión en este 
aspecto. 
 
El emprendedor inicia con contrato de arriendo de predio a partir de 1 de noviembre de 2022, 
razón por la cual se inicia también el contrato de prestación de servicios con la contadora, la 
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cual debe poner al día y actualizar la información contable desde la constitución de la 
empresa. Se sugiere al emprendedor organizar la información tributaria así: 
 

- Mes 1: junio 
- Mes 2: julio 
- Mes 3: agosto 
- Mes 4: septiembre 
- Mes 5: octubre  

 
 
ACTIVIDAD 99 DOCUMENTOS LEGALES 
 

MES DOCUMENTOS OBSERVACIONES 
1 Contrato con anexos, RUT de la empresa y el 

emprendedor, cámara de comercio, certificación 
bancaria, guía de envió, estatutos  

Revisado por interventoría 

2 Libro de actas 
Libro de accionistas 

Diligenciado  

4 Reglamento interno de trabajo 
Manual de funciones  

 

 
INFORME DE COMPONENETE DE INNOVACION Y COMPONENETE AMBIENTAL  
 
A la fecha la empresa se encuentra en fase pre operativa y no ha realizado la gestión en este 
aspecto. 
 

2. REVISIÓN DE INDICADORES 
 

INDICADOR META EJECUCION 
A LA FECHA 

VALIDADO POR 
INTERVENTORÍA 

OBSERVACIONES 

Empleo 5 No.  0 
0 %  

NA NA 

Ejecución 
presupuestal 

79.999.994 No.  0 
0 %  

NA NA 

Mercadeo 10 No.  0 
0 %  

NA NA 

Contrapartidas 5 No.  2 
0 %  

NA NA 

Producción  1.800 Limpiador de juntas x 
1000 mililitros 1.400 

Limpiador de vidrios X 290 
Gramos 1.100 Crema 
desmanchadora x 500 

gramos 
1.800 Desengrasante 

industrial x 1000 mililitros 
500 Restaurador de partes 

negras x 1000 mililitros 

No.  0 
0 %  

NA NA 

Ventas 103.571.500 No.  0 
0 %  

NA NA 
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EMPLEO: 
 
A la fecha la empresa se encuentra en fase pre operativa y no ha realizado la gestión en este 
aspecto.  
 
A partir del 1 de noviembre se inicia contrato con la contadora y el emprendedor bajo el rol 
de gerente.  
 
PRODUCCIÓN Y VENTAS 
 
A la fecha la empresa se encuentra en fase pre operativa y no ha realizado la gestión en este 
aspecto. Se inician actividades en el mes de noviembre.  
 
El emprendedor realizo los informes en ceros, los cuales se encuentran cargados a 
plataforma de los meses de junio, julio, agosto , septiembre y octubre de 2022. 
 

CONCLUSIONES 
Se realizó la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con el fin de acompañar el proceso de puesta en 
marcha de fondo emprender 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Dar cumplimiento a los compromisos 
establecidos: 

- Subir avances para arriendo, 
adecuaciones, maquinaria a la plataforma  

- Subir la contabilidad y las certificaciones 
tributarias hasta el mes de octubre de 
2022 desde la creación de la empresa 

- Realizar la contratación del personal de 
la empresa – contador y gerente. 

Emprendedor octubre de 2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de los 
asistentes que participan a través de una plataforma virtual 
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